PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANDAI

Um governo Simples e Para Todos
Adm: 2017- 2020

EDITAL N° 02/2018

O MUNICIPIO DE CARANDAI, através da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, torna publico
que estardo abertas as inscri¢des para o Processo Seletivo Publico Simplificado para o provimento de
vagas para cadastro de reserva para o cargo de CADASTRADOR/ENTREVISTADOR do Programa
Bolsa Familia/Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal, por meio de contratacio por
tempo determinado para atender a necessidade temporéaria de excepcional interesse publico, com
amparo 37, inciso IX da Constituicdo Federal de 1988 e art. 210, VII da Lei Complementar Municipal
n° 54/2007, nos seguintes termos:

1- DISPOSIQ@ES PRELIMINARES

1.1 - O Processo Seletivo Simplificado serd coordenado por uma Comissdo Coordenadora, instituida
pelo Prefeito Municipal em ato especifico, a qual supervisionara todas as etapas do Processo, desde a
Elaboracdo ao Julgamento do Certame, concluindo com Relatorio que apresentara ao Prefeito Municipal
para a devida homologacdo apos a Publicacdo do Resultado Final.

1.2- A Comissdo Coordenadora sera assessorada, quando necessario, por Comissdes Setoriais, conforme
as atribuicdes dos cargos.

1.3- Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracGes, atualizagGes ou acréscimos, enguanto nao
consumada a providéncia ou evento que Ihe disser respeito.

1.4- Os candidatos aprovados serdo classificados segundo a ordem decrescente da nota final.

1.5- Os candidatos que atenderem a todas as condicOes exigidas neste Edital aceitam ser contratados de
acordo com as necessidades administrativas, podendo tais contratos serem prorrogados por igual
periodo, conforme as vagas disponibilizadas ou ficarem em “Cadastro de Reserva” na expectativa de
abertura de novas vagas.

2- DA FUNCAO

2.1- O presente processo seletivo destina-se a contratacdo de Entrevistador/Cadastrador para atuar na
insercdo de dados e atualizacdo do cadastro Unico, entre outras atribuicdes relativas a boa execucdo do
Programa Bolsa Familia, do Governo Federal, CONFORME ANEXOS I e II.

3- DO PROCESSO SELETIVO
3.1- REQUISITOS
3.1.1- Ser brasileiro nato ou naturalizado;

3.1.2- Possuir escolaridade, exigéncias e requisitos basicos exigidos para o cargo;
3.1.3- Ter na data do encerramento das inscricdes, a idade minima de 18 anos completos; 3.1.4- Nao se
enquadrar na vedacdo do acumulo de cargos publicos (art.37/ inciso XVI da CF);
3.1.5- Estar em dia com as obrigacdes Eleitorais e Militares; 3.1.6-
Identificar-se com o cargo;
3.1.7- N&o possuir rescisdo de contrato temporario por justa causa nos ultimos 12 (doze) meses e ndo ter
sido demitido a bem do servico publico de cargo de provimento efetivo, na forma da lei.
— Conhecer as exigéncias estabelecidas nesse Edital, e estar de acordo com as mesmas.

— Disponibilidade para assumir o horario conforme previsto neste edital.
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4- DA INSCRICAO

4.1- As inscrigdes serdo gratuitas e realizadas em formulario padrdo, conforme Anexo Ill, no Posto de
Inscrigdes localizado no Sagudo do Prédio da Prefeitura Municipal, situado na Praca Bardo de Santa
Cecilia, 68, Centro, em Carandai/MG, no periodo de 04 de junho de 2018 a 06 de junho de 2018, nos
horarios de 09h00 as 11h00.

4.2- A inscricdo deverd ser efetuada pelo candidato ou por procurador devidamente constituido por
instrumento de Procuragdo Publica ou Particular, sendo que neste caso, a assinatura do
candidato/outorgante devera estar reconhecida em cartério.

4.3 - O candidato ou seu procurador deverd comparecer ao local da inscricdo munido dos documentos
exigidos no item 4.4,

4.4- No ato da inscricdo o candidato devera preencher formulario padrdo (Anexo Il1), com letra legivel,
ndo podendo haver rasuras e/ou emendas, nem omissdao de dados nele solicitados, e entregar copia
simples com a apresentagéo de original dos seguintes documentos:

a) Documento de Identidade;

b) CPF;

C) Titulo de Eleitor, com comprovante de votacio da Gltima eleicéo;

d) Inscricdo no PIS/PASEP;

e) Alistamento Militar;

f) Comprovante de Residéncia;

g) Curriculum Vitae devidamente comprovado, no caso de empresa privada, através de Carteira de
Trabalho;
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h) Atestado de Antecedentes Criminais;

1) Uma foto 3x4;

J) Certiddo Negativa de Débitos Municipais (a ser apresentada quando da contratago).
K) Comprovante de concluséo do ensino médio

4.5- Deverdo constar no Curriculum Vitae as informacGes relativas a dados pessoais, documentacao,
escolaridade, experiéncia profissional, qualificacdo profissional e exigéncias inerentes do cargo, sendo
anexada toda a documentacdo comprobatoria das informacbes fornecidas sob pena de eliminacao
sumaria. As informagdes prestadas no Curriculum Vitae serdo de inteira responsabilidade do candidato
que devera fazé-las de forma correta e legivel.

4.6- Nenhum documento podera ser apresentado apds a inscricéo.

4.7- A inscricdo obriga o candidato a aceitar plena e integralmente as condi¢6es determinadas neste edital
e legislacdo vigente.

4.8- Feita a inscricdo ndo serd permitida, em hipotese alguma, a sua alteracao.

4.9- Sera automaticamente eliminado do processo seletivo simplificado o candidato que ndo apresentar,
na inscri¢do, os documentos exigidos para o cargo e comprovantes do Curriculum Vitae.

4.10- O candidato que apresentar documentacdo inidonea, sera desclassificagéo.

4.11- Na hipotese de aprovagdo no Processo Seletivo Simplificado, o candidato deverd apresentar
Certiddo Negativa de Débitos Municipais, bem como declaracdo de bens, com firma reconhecida e
cartorio e declaracdo de que ndo possui impedimentos para ocupar a vaga.

5- DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

5.1- DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO:
O Processo Seletivo sera constituido de Andalise de Curriculo, de carater Classificatorio e Eliminatoério.

5.2- CRITERIOS DE AVALIAGAO:

- DA ANALISE DO CURRICULO:
Serdo analisados e pontuados no Curriculo os seguintes itens:
Quesito | — Experiéncia profissional na area de atendimento e prestacdo de servigos, Quesito 11—
Cursos de qualificacdo e aperfeicoamento (computacdo, atendimento ao publico, workshop e
afins).

— QUESITO I - EXPERIENCIA PROFISSIONAL

5.2.2.1 - A cada més de Experiéncia Profissional no servigo publico, na area de atendimento, prestacdo
de servicos e digitacdo serd atribuido 1,0 (um) ponto e no setor privado 0,5 (meio) ponto, devendo ser
comprovada através de:
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* Em Orgdo publico: declaracdo ou certiddo de tempo de servico expedido pelo 6rgdo empregador,
conforme o ambito da prestacdo da atividade, em papel timbrado, com carimbo do érgdo expedidor,
datado e assinado, que comprove atuagédo no cargo pleiteado.

* Em empresa privada: Copia da carteira de trabalho (registro do(s) contrato(s) de trabalho e paginas de
identificacdo do candidato na respectiva carteira de trabalho — foto e dados pessoais). No caso de
contrato de trabalho em vigor (carteira de trabalho sem data de saida, o candidato devera também
apresentar declaragdo do empregador, em papel timbrado da empresa, com carimbo, data e assinatura do
responsavel pela emissdo da declaracdo, atestando o término ou continuidade do contrato que comprove
a atuacao no cargo pleiteado.

» Como prestador de servigos: Copia do contrato de prestacdo de servicos e declaragdo da empresa
comprovando periodo efetivo de atuacdo no periodo a que se reporta o respectivo contrato em papel
timbrado ou com carimbo de CNPJ, data e assinatura do responsavel pela emissdo da declaracdo, que
comprove atuacgdo no cargo pleiteado. 5.2.2.2-Sera vedada a contagem cumulativa de tempo de servico
prestado em diferentes locais em um mesmo periodo.

— QUESITO I - QUALIFICAQAO PROFISSIONAL
- Serdo considerados para fins de pontuacdo: Cursos profissionalizantes que se relacionem com as
atribuigdes contidas no anexo I, cursos de capacitagéo, atualizacdo, workshop e palestras.
- Para fins de pontuacdo, a comprovacdo de experiéncia profissional apresentada devera constar no
Curriculo e estar relacionada a area, sendo considerado cada titulo uma unica vez da seguinte forma:

Descricéo Pontos a serem atribuidos
Curso  profissionalizante Oou capacitacdo
(relacionados a area de atendimento, 04

prestacao de servicos e digitacao)

Participacdo em cursos de atualizacdo, palestras,
workshop e atividades similares com carga horéria
inferior a 20h

( relacionados a area de atendimento, prestacdo de
servicos e digitacdo)

02

6 - DIVULGACAO DOS RESULTADOS:

— O resultado da Classificacdo Parcial deste Processo Seletivo Simplificado serd Publicado no dia 13
de junho de 2018, no Mural localizado no Sagudo da Prefeitura Municipal de Carandai, no Terminal
Rodoviario e no site www.carandai.mg.gov.br.
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— A pontuacdo total do candidato, utilizada para fins de classificacdo sera o somatdrio da pontuacdo
obtida na anélise de Curriculo.

- O candidato deve comprovar a qualquer tempo, quando solicitado, o atendimento a todos os
requisitos e condicGes estabelecidos neste Edital. O candidato que ndo atender a este item tera sua
inscricdo CANCELADA, sendo ELIMINADO do Processo Seletivo Simplificado.

7 - DA REVISAO, RECURSOS, CLASSIFICAQAO E PRAZO DE VALIDADE:

- Quando da divulgacdo do resultado da Classificacdo Parcial do Processo Seletivo, cabera recurso no
prazo de 02 (dois) dias, a contar do primeiro dia Gtil subsequente ao da divulgacdo do resultado, ou seja,
dias 14 e 15 de junho de 2018.

- O recurso devera ser encaminhado a Comissdo Coordenadora e Protocolado na Sede da Prefeitura
Municipal.

- Este Processo Seletivo possui validade de 01 (um) ano, contado da data da divulgacdo da
homologacéo do resultado da Classificacdo final, podendo ser prorrogado pelo mesmo periodo.

- Findo o prazo a que se refere o item 7.3, os documentos utilizados neste Processo Seletivo e que ndo
resultaram em contratacéo, serdo eliminados.

8 -DO CRITERIO DE DESEMPATE

8.1- O critério de desempate obedecera a seguinte ordem de prioridade: 7.1.1-
Candidato que obtiver maior qualificacdo profissional;

8.1.2- Candidato que obtiver maior pontuacao na experiéncia profissional; 7.1.3-
Candidato com maior idade;

8.1.4- Sorteio, se persistir empate.

9-DA CONVOCACAO PARA CONTRATO

9.1- A chamada do candidato classificado para ocupar a vaga sera feita pelo Departamento Municipal de
Pessoal, através de publicacdo no Mural localizado no Sagudo da Prefeitura Municipal de Carandai, no
Terminal rodoviario e no site da prefeitura municipal www.carandai.mg.gov.br.

9.2- O candidato tera prazo de um dia atil subsequente a convocacéo, para comparecer ao Departamento
de Pessoal, sito a Praca Bardo de Santa Cecilia, 68 — Centro — 3° andar, com toda a documentacéo
necessaria a investidura do seu cargo, prevalecendo o interesse publico. A ndo manifestacdo do
candidato classificado no periodo implicara na sua eliminag@o do Processo Seletivo.

9.3- Sera automaticamente eliminado do processo Seletivo Simplificado o candidato que ndo comprovar
a documentacéo informada no ato da inscrigéo.

9.4- A classificacdo no Processo Seletivo Simplificado ndo assegura ao candidato o direito de ingresso
automatico no emprego, mas apenas a expectativa de ser convocado e contratado, segundo a ordem
classificatoria, ficando a concretizacdo deste ato condicionada a oportunidade e a conveniéncia da
Administracao.
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9.5- A Administracdo Municipal reserva-se o direito de proceder & convocacdo e a contratacdo, em
ndmero que atenda ao interesse da Municipalidade e as suas necessidades, observando-se ainda, a
disponibilidade or¢camentéria e financeira.

9.6- A contratacdo fica condicionada a aprovacdo em avaliacdo médica a ser realizada pela equipe de
profissionais do Departamento de Salde, que avaliara e comprovara a salde fisica e mental, inclusive
capacidade motora e sensorial, como requisito indispensavel a contratacdo, bem como ao atendimento
as condicBes constitucionais e legais, assim como ao cumprimento do estabelecido neste Edital.

10-DAS DISPOSICC)ES COMPLEMENTARES

10.1- Nenhum candidato poderéa alegar desconhecimento das instrucBes e exigéncias contidas neste
Edital.

10.2- Todas as publicacdes oficiais referentes ao presente Processo Seletivo serdo feitas no Sagudo do
Prédio da Prefeitura Municipal de Carandai, situado na Praca Bardo de Santa Cecilia, 68, Centro, em
Carandai/MG, no Terminal Rodoviério e no site www.carandai.mg.gov.br.

10.3- O profissional contratado tera avaliado o seu desempenho pela chefia imediata, apds 90 (noventa)
dias do inicio das suas fungdes e durante periodos trimestrais durante a vigéncia do contrato.

10.4- Quando for evidenciada a insuficiéncia de desempenho funcional, o contratado terd rescisao
imediata do Contrato celebrado com o municipio, respeitada a legislacéo pertinente.

10.5- A aprovacdo do candidato neste Processo Seletivo Simplificado ndo assegura a sua contratacao,
mas apenas a expectativa de ser convocado seguindo rigorosamente a ordem de classificacdo e o
preenchimento das vagas disponiveis.

10.6- E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos, editais € comunicados
referentes a este edital que sejam publicado no local referido no item 9.2 deste edital.

10.7- As despesas decorrentes da contratacdo dos aprovados nesta sele¢do correrdo por conta da dotacao
n® 02.020701.08.244.0801.2412.33.90.36.00

10.8- De acordo com a legislacéo processual civil em vigor, é a Comarca de Carandai o foro competente
para julgar as demandas judiciais decorrentes do presente Processo Seletivo Simplificado.

10.9- Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Coordenadora do Processo seletivo, observados
0s principios e normas que regem a Administracdo Publica.

Carandai/MG, 16 de maio de 2018.

Washington Luis Gravina Teixeira
Prefeito Municipal
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ANEXO |

1. DA ESPECIFICACAO DO CARGO

Realizar busca ativa das familias, constantes nas listagens de auditoria disponibilizadas pelo Governo

Federal através da Secretaria Nacional de Renda e Cidadania.

Efetuar a insercéo e/ou atualizagio dos dados cadastrais no Cadastro Unico para Programas Sociais do

Governo Federal/Programa Bolsa Familia.

Realizar as demais atividades inerentes ao Programa conforme as orienta¢fes disponibilizadas pelo
Ministério de Desenvolvimento Social e Combate a Fome e pela Secretaria Nacional de Renda e

Cidadania.

Executar outras atividades correlatas ou determinadas pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
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ANEXO 11

JORNADA DE TRABALHO, VENCIMENTOS E VAGAS

CARGO VENCIMENTOS CARGA | ESCOLARI-| CADASTRO
HORARIA DADE DE RESERVA

Ensino
£ istador/ R$ 954,00 40 horas Médio -
ntrevistador. semanais Completo
Cadastrador
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ANEXO 111

FORMULARIO DE INSCRICAO

N[0 0T TP PP PR PSR

ENUBIEGO: ettt

Bairro: ..o Cidade: ... CEP: e,

RG: CPF: e NASC: .o
Fone: ..o Cell E-mail: ..o
CargO: v

DECLARACAO
Declaro conhecer e aceitar as normas e condicOes exigidas no Edital de Abertura do presente Processo

Seletivo Simplificado, sobre as quais ndo poderei alegar desconhecimento, responsabilizando-me pelas
informacGes fornecidas nesta ficha e pelos documentos anexados a ela.

Carandai, .......... e o de 2018.

Assinatura
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ANEXO IV
CRONOGRAMA
DATA EVENTO HORARIO LOCAL
04/06/2018 a Periodo de 09:00 as -Departamento Municipal de
06/06/2018 Inscrigdes 11:00 hs Assisténcia
Social
-Mural do Saguéo de entrada do
cI?:asul_tfa}do Eia 17:00 hs Prédio_da Prefeitura
13/06/2018 e Municipal o
arcia -Mural do Terminal Rodoviario
-Site www.carandai.mg.gov.br
14/06/2018 e Prazo para 09:00 as Departamento Municipal de
15/06/2018 Recursos 11:00 hs Assisténcia
Social
Resultado da -Mural do Saguéo de entrada do
20/06/2018 Classificagéo 17:00 hs Prédiq Qa Prefeitura
Final Municipal
-Mural do Terminal Rodoviério
-Site www.carandai.mg.gov.br
Homologacéo do -Mural do Saguéo de entrada do
Processo Seletivo Prédio da Prefeitura
22/06/2018 S
Simplificado 17:00 hs Municipal
-Mural do Terminal Rodoviério
-Site www.carandai.mg.gov.br
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