PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANDAI

Um Governo Simples e Para Todos
Adm: 2017- 2020

EDITAL N° 013/2017

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
SUPERVISOR DE SERVICOS.

A Prefeitura Municipal de Carandai, por seu Prefeito Municipal, Sr. Washington
Luis Gravina Teixeira, no uso das faculdades que Ihe confere o art. 84, IV, da
Constituicao Federal, art. 90, VII, da Constituicdo Estadual, art. 73 e 74 da LOM
e art. 210, IV, da Lei Complementar n°® 54/2007,

CONSIDERANDO que de acordo com a administragdo municipal, ha
necessidade de contratacao de Supervisores de Servicos;

CONSIDERANDO que o0 municipio necessita destes profissionais para
supervisionar turmas de servicos e que ndo ha concursados para assumir o
cargo;

CONSIDERANDO que ndo ha no quadro de servidores efetivos niumero de
servidores suficiente;

TORNA PUBLICA a realizacdo de Processo Seletivo Simplificado para
contratacédo por prazo determinado no cargo de SUPERVISOR DE SERVICOS
constante do Anexo IlI, para atender as necessidades temporéarias de
excepcional interesse publico, de acordo com a legislacdo pertinente e o
disposto neste Edital, visando:

1- DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O Processo Seletivo Simplificado serd coordenado por uma Comisséo
Coordenadora, instituida pelo Prefeito Municipal que supervisionara todas as
etapas do Processo, desde a Elaboracdo ao Julgamento do Certame,
concluindo com Relatério que apresentara ao Prefeito Municipal para a devida
homologacéo apds a Publicacdo do Resultado Final.

1.2- A Comissédo Coordenadora serd assessorada, quando necessario, por
ComissOes Setoriais, conforme as atribuic6es dos cargos.

1.3- Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizagcbes ou
acrescimos, enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que |Ihe disser
respeito.

1.4- Os candidatos aprovados serdo classificados segundo a ordem
decrescente da nota final.

1.5- Os candidatos que atenderem a todas as condi¢des exigidas neste Edital
aceitam ser contratados de acordo com as necessidades administrativas,
podendo tais contratos serem prorrogados por igual periodo, conforme as vagas
disponibilizadas ou ficarem em “Cadastro de Reserva” na expectativa de
abertura de novas vagas.
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2- DO CARGO

2.1- As fungdes a serem desempenhadas e a remuneracao a ser recebida por
agueles que vierem a assumir temporariamente o cargo objeto desta selecéo,
sao as constantes dos anexos | e Il, respectivamente.

3- DO PROCESSO SELETIVO

3.1- REQUISITOS

3.1.1- Ser brasileiro nato ou naturalizado;

3.1.2- Possuir escolaridade, exigéncias e requisitos basicos exigidos para o
cargo;

3.1.3- Ter na data do encerramento das inscricdes, a idade minima de 18 anos
completos;

3.1.4- Nao se enquadrar na vedacdo do acumulo de cargos publicos (art.37/
inciso XVI da CF);

3.1.5- Estar em dia com as obrigacdes Eleitorais e Militares;

3.1.6- Identificar-se com o cargo;

3.1.7- N&o possuir rescisdo de contrato temporario por justa causa nos ultimos
12 (doze) meses.

3.1.8 — Conhecer as exigéncias estabelecidas nesse Edital, e estar de acordo
com as mesmas.

3.1.9 — Disponibilidade para assumir o horario conforme Planos de Cargos da
Prefeitura —Lei 057/2007 .

4- DA INSCRICAO

4.1- As inscricdes serdo gratuitas e realizadas em formulario padréo, conforme
Anexo lll, no Posto de Inscricdes localizado no Saguéao do Prédio da Prefeitura
Municipal, situado na Praca Bardo de Santa Cecilia, 68, Centro, em
Carandai/MG, nos dias 01 e 04 de dezembro de 2017 no horario de 09:00 as
11:00.

4.2- A inscricdo devera ser efetuada pelo candidato ou por procurador
devidamente constituido por instrumento de Procuracdo Publica ou Particular,
sendo que neste caso, a assinatura do candidato/outorgante devera estar
reconhecida em cartério.

4.3 - O candidato ou seu procurador devera comparecer ao local da inscricdo
munido dos documentos exigidos no item 4.4.

4.4- No ato da inscricdo o candidato devera preencher formulério padrdo (Anexo
[l1), com letra legivel, ndo podendo haver rasuras e/ou emendas, nem omissao
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de dados nele solicitados, e entregar copia simples com a apresentacdo de
original dos seguintes documentos:

a) Documento de Identidade;

b) CPF;

c) Titulo de Eleitor, com comprovante de votacdo da Ultima eleicéo;
d) Inscricdo no PIS/PASEP;

e) Alistamento Militar;

f) Comprovante de Residéncia;

g) Curriculum Vitae devidamente comprovado, no caso de empresa privada
atraveés de Carteira de Trabalho;

h) Atestado de Antecedentes Criminais;

1) Uma foto 3x4;

j) Certiddo Negativa de Débitos Municipais (a ser entregue quando for
contratado).

4.5- Deverao constar no Curriculum Vitae as informacfes relativas a dados
pessoais,(endereco, nimero de CPF e Documento de ldentidade), escolaridade,
experiéncia profissional, qualificacdo profissional e exigéncias inerentes do cargo,
sendo anexada toda a documentacdo comprobatoria das informacdes fornecidas
sob pena de eliminacdo sumaria.

4.6- Nenhum documento podera ser apresentado ap0s a inscri¢cao.

4.7- A inscricdo obriga o candidato a aceitar plena e integralmente as condi¢cbes
determinadas neste edital e legislacdo vigente.

4.8- Feita a inscricdo ndo sera permitida, em hipétese alguma, a sua alteracao.
4.9- Sera automaticamente eliminado do processo seletivo simplificado o
candidato que ndo apresentar, na inscricdo, os documentos exigidos para o
cargo e comprovantes do Curriculum Vitae.

4.10- O candidato que apresentar documentacdo inidénea, além de
desclassificacdo sumaria ficara inibido de participar de concursos e processos
seletivos realizados no municipio de Carandai pelo periodo de 04 (quatro) anos,
além de se sujeitar a impostagdes criminais.

4.11- Na hipotese de aprovacado e contratacdo, o candidato devera apresentar
Certiddo Negativa de Débitos Municipais.
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5- DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

5.1- DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO:
O Processo Seletivo sera constituido de Analise de Curriculo, de carater
Classificatorio e Eliminatorio.

5.2- CRITERIOS DE AVALIACAO:

5.2.1 - DA ANALISE DO CURRICULO:

Serao analisados e pontuados no Curriculo os seguintes itens:

Quesito | — Experiéncia profissional na area de construcdo, obras de
pavimentacao ou afins.

Quesito II- Experiéncia profissional na area de administracéo de pessoal

5.2.2 — QUESITO | — EXPERIENCIA PROFISSIONAL

5.2.21 - A cada més de Experiéncia Profissional na area de obras,
pavimentacgéao, limpeza ou afins e ou administragdo de pessoal em orgao publico
sera atribuido 1,0 (hum) ponto, e no setor privado, 0,5 (meio) ponto, devendo
ser comprovada atraves de:

« Em 6rgéo publico: declaragao ou certiddo de tempo de servico expedido pelo
orgao empregador, conforme o ambito da prestacdo da atividade, em papel
timbrado, com carimbo do 6rgao expedidor, datado e assinado, que comprove
atuacao no cargo pleiteado.

* Em empresa privada: Copia da carteira de trabalho (registro do(s) contrato(s)
de trabalho e paginas de identificacdo do candidato na respectiva carteira de
trabalho — foto e dados pessoais). No caso de contrato de trabalho em vigor
(carteira de trabalho sem data de saida, o candidato devera também apresentar
declaracdo do empregador, em papel timbrado da empresa, com carimbo, data
e assinatura do responsavel pela emissédo da declaragcéo, atestando o término
ou continuidade do contrato que comprove a atuagao no cargo pleiteado.

» Como prestador de servicos: Copia do contrato de prestacdo de servicos e
declaracdo da empresa comprovando periodo efetivo de atuacdo no periodo a
que se reporta o respectivo contrato em papel timbrado ou com carimbo de
CNPJ, data e assinatura do responsavel pela emissdo da declaracdo, que
comprove atuagao no cargo pleiteado.

5.2.2.2-Ser& vedada a contagem cumulativa de tempo de servico prestado em
diferentes locais em um mesmo periodo.

5.2.3 — QUESITO Il - QUALIFICACAO PROFISSIONAL
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5.2.3.1 - Serao considerados para fins de pontuacao: Para fins de pontuacao, os
documentos apresentados deverdo constar no Curriculo e esta relacionados a
area, sendo considerado cada titulo uma Unica vez;

Descricao Pontos a serem atribuidos

04
Experiéncia profissional na area de
obras, limpeza, pavimentacao ou afins.

02
Experiéncia profissional na éarea de
administracao de pessoal

6 - DIVULGACAO DOS RESULTADOS:

6.1 — O resultado da Classificacado Parcial deste Processo Seletivo Simplificado
sera Publicado no dia 08 de dezembro de 2017, no Mural localizado no Saguao da
Prefeitura Municipal de Carandai e no site www.carandai.mg.gov.br e no
quadro do terminal rodoviario.

6.2 — A pontuacéo total do candidato, utilizada para fins de classificacdo sera o
somatorio da pontuacéo obtida na analise de Curriculo.

6.3 - O candidato deve comprovar a qualquer tempo, quando solicitado, o
atendimento a todos os requisitos e condi¢cdes estabelecidos neste Edital. O
candidato que ndo atender a este item tera sua inscricio CANCELADA, sendo
ELIMINADO do Processo Seletivo Simplificado.

7 - DA REVISAO, RECURSOS, CLASSIFICACAO E PRAZO DE VALIDADE:
7.1 - Quando da divulgacao do resultado da Classificacdo Parcial do Processo
Seletivo, cabera recurso no prazo de 01 (hum) dia, a contar do primeiro dia util
subsequente ao da divulgacao do resultado, ou seja: no dia 07 de dezembro de
2017.

7.2 - O recurso devera ser encaminhado a Comissdo Coordenadora e
Protocolado na Sede da Prefeitura Municipal, preenchendo o formulario do
anexo V deste edital.

7.3 - Este Processo Seletivo possui validade de 01 (um) ano, contado da data
da divulgacéo da homologacao do resultado da Classificacéo final, podendo ser
prorrogado pelo mesmo periodo.

7.4 - Findo o prazo a que se refere o item 7.3, os documentos utilizados neste
Processo Seletivo e que néo resultaram em contratacao, seréo eliminados.
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7- DO CRITERIO DE DESEMPATE

7.1- O critério de desempate obedecera a seguinte ordem de prioridade:
7.1.1- Candidato que obtiver maior qualificagcéo profissional;

7.1.2- Candidato que obtiver maior pontuacéo na experiéncia profissional;
7.1.3- Candidato com maior idade;

7.1.4- Sorteio se persistir empate.

8- DA CONVOCACAO PARA CONTRATO

8.1- A chamada do candidato classificado para ocupar a vaga sera feita pelo
Departamento Municipal de Pessoal, através de publicacdo no Mural localizado
no Sagudo da Prefeitura Municipal de Carandai, Terminal Rodoviario e no site
da prefeitura municipal www.carandi.mg.gov.br .

8.2- O candidato terd prazo de um dia util subsequente a convocacao, para
comparecer ao Departamento de Pessoal, sito a Pragca Bardo de Santa Cecilia,
68 — Centro — 3° andar, com toda a documentacdo necessaria a investidura do
seu cargo. A ndo manifestacdo do candidato classificado no periodo implicara
na sua eliminacao do Processo Seletivo.

8.3- Serad automaticamente eliminado do processo Seletivo Simplificado o
candidato que ndo comprovar a documentacéo informada no ato da inscricao.
8.4- A classificacdo no Processo Seletivo Simplificado ndo assegura ao
candidato o direito de ingresso automatico no emprego, mas apenas a
expectativa de ser convocado e contratado, segundo a ordem classificatoria,
ficando a concretizac&do deste ato condicionada a oportunidade e a conveniéncia
da Administracao.

8.5- A Administracdo Municipal reserva-se o direito de proceder a convocacgao e
a contratacdo, em numero que atenda ao interesse da Municipalidade e as suas
necessidades, observando-se ainda, a disponibilidade orcamentaria e
financeira.

8.6- A contratacéo fica condicionada a aprovacdo em avaliacdo médica a ser
realizada pela equipe de profissionais do Departamento de Saude, que avaliara
e comprovara a saude fisica e mental, inclusive capacidade motora e sensorial,
como requisito indispensavel a contratacdo, bem como ao atendimento as
condicOes constitucionais e legais, assim como ao cumprimento do estabelecido
neste Edital.

9- DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

9.1- Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das instru¢des e
exigéncias contidas neste Edital.

9.2- Todas as publicacGes oficiais referentes ao presente Processo Seletivo
serdo feitas no Saguéo do Prédio da Prefeitura Municipal de Carandai, situado
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na Praca Bardo de Santa Cecilia, 68, Centro, em Carandai/MG, no Terminal
Rodoviario e no site www.carandai.mg.gov.br.

9.3- O profissional contratado tera avaliado o seu desempenho pela chefia
imediata, apés 90 (noventa) dias do inicio das suas funcdes e durante periodos
trimestrais durante a vigéncia do contrato.

9.4- Quando for evidenciada a insuficiéncia de desempenho funcional, o
contratado tera rescisdo imediata do Contrato celebrado com o municipio,
respeitada a legislacao pertinente.

9.5- A aprovagdo do candidato neste Processo Seletivo Simplificado n&o
assegura a sua contratacdo, mas apenas a expectativa de ser convocado
seguindo rigorosamente a ordem de classificacdo e o preenchimento das vagas
disponiveis.

9.6- E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos,
editais e comunicados referentes a este edital que sejam publicado no local
referido no item 9.2 deste edital.

9.7- De acordo com a legislacdo processual civil em vigor, € a comarca de
Carandai o foro competente para julgar as demandas judiciais decorrentes do
presente Processo Seletivo Simplificado.

9.8- Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Coordenadora do
Processo seletivo, observados os principios e normas que regem a
Administracao Publica.

Carandai/MG,16 de novembro de 2017.

Washington Luis Gravina Teixeira
Prefeito Municipal
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ANEXO |

DESCRICAO DO CARGO, ATRIBUICOES E ESPECIFICACOES

Titulo do Cargo: SUPERVISOR DE SERVICOS

Descrigcdo Sumaria:

Coordenar e supervisionar 0s servicos realizados com a construgcdo e
manutencdo de obras municipais, tais como ponte, estradas, escolas,
calcamento, limpeza urbana, fabricacdo de pré-moldados e transporte
municipal.

Descricéo Detalhada:

- Acompanhar e fiscalizar a limpeza urbana do Municipio;

- Programar e distribuir os servicos de construcdo e manutencdo de pontes e
estradas;

- Supervisionar turmas de trabalho;

- Apoiar nos servi¢os de rua tais como: Alinhamento, calcamento, aterramento,
providenciando materiais e transportes;

- Coordenar os trabalhos na fabricacdo de manilhas, meio fio, pré-moldados,
blocretes, etc;

- Providenciar os materiais, para que néo paralise a obra;

- Substituir servidores sob sua supervisdo, quando necessario;

- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

- Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

Especificacéo:

- Fator Instrucéo: Séries iniciais do ensino fundamental

- Fator Esforco Mental/Visual: Esforco mental e/ou visual moderado em alguns
instantes, durante a realizacao do trabalho.

- Fator Iniciativa: Realiza tarefas semi-rotineiras, que obedece a processos
padronizados. Relativa independéncia na sua execucéao dos trabalho.

- Fator Responsabilidade por Erros: A execucao das tarefas exige maior nivel de
atencao e exatidao, pois a presenca de erros tem uma influéncia consideravel
NOS Custos.

- Fator Ambiente de Trabalho: Tarefas executadas em condi¢des prejudiciais e
desagradaveis de pequena intensidade.

- Fator Esforco Fisico: Tarefas que exigem esforco fisico de média intensidade,
em intervalos regulares.
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ANEXO Il

JORNADA DE TRABALHO, VENCIMENTOS E VAGAS

CARGA CADASTRO DE
CARGO VENCIMENTOS | VAGAS HORARIA RESERVA
Supervisor 44 horas
de R$ 1.306,97 04 S
. semanals
Servigos
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ANEXO Il

FORMULARIO DE INSCRICAO

Nome:

Endereco:

Bairro: Cidade:

RG: CPF:

CEP:

Nasc: / /

Fone: Cel:

E-mail:

Cargo:

DECLARACAO

Declaro conhecer e aceitar as normas e condices exigidas no Edital de
Abertura do presente Processo Seletivo Simplificado, sobre as quais nao
poderei alegar desconhecimento, responsabilizando-me pelas informagdes

fornecidas nesta ficha.

Carandai,

de

de 2017.

Assinatura
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ANEXO IV
CRONOGRAMA
DATA EVENTO HORARIO LOCAL
09:00 as 11:00 | Posto deinscri¢des
01 e 04 de Periodo de localizado no Saguéao de
dezembro de |inscrigbes E?;iﬂﬁriol\ﬂpljﬁfc'ﬁ’ogla
2017 '
Resultado 17:00 Sagudo de entrada do
05 de Parcial Predio da Prefeitura
Municipal
dezezrgtl);o de -Quadro de Publicagdes
no Terminal Rodoviario e
no site
www.carandai.mg.gov.br
07 de Prazo para 13:00 &4s 17:00 | Saguéo de entrada do
dezembro recursos Predio da Prefeitura
2017 Municipal
Resultado 17:00 Sagudo de entrada do
11 de Final e Prédio da Prefeitura
~ Municipal
dezezrgbro de | Homologacéo ‘Quadro de Publicacdes
17 no Terminal Rodoviério e
no site
www.carandai.mg.gov.br
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